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Geschäftsverteilungsplan   

 
I Von den Funktionsstelleninhabern/innen wahrgenommene Aufgaben  

Angabe der an der Schule von den Funktions-
stelleninhabern/innen wahrgenommenen Aufga-
ben 

Zuordnung der Aufgaben zu Personen 

Schulleitung 
Stellv. Schulleitung 

Frau Maria Schumann-Liß 
Frau Anna Cremers  

 

II Funktionen 

Aufgaben („Funktionen“), für deren Wahrneh-
mung Anrechnungsstunden gewährt werden 

Zuordnung der Aufgaben zu den Personen 

IT-Betreuung 
Sonderpäd. Diagnostik 
Betreuung Schülerlotsen 
Betreuung 1.Hilfe 
Konfliktlotsen 
 

David Hiersemann, Bernd Stromberger 
Amar Mizban (ohne Anrechnungsstunde) 
Steffen Spilner 
Steffen Spilner (ohne Anrechnungsstunde) 
David Hiersemann 

 

III Sonstige fachliche Aufgaben 

Angabe der übrigen, in Teil I unberücksichtigt 
gebliebenen Fächer bzw. Lern- oder Fachberei-
che, für die es keine Funktionsstelleninhaber/in-
nen gibt und in denen Lehrkräfte nach § 73 Ab-
satz 2 Schulgesetz die Koordinierung der päda-
gogischen, fachlichen sowie organisatorischen 
Aufgaben im Rahmen der Gesamtverantwortung 
der Schulleitung wahrnehmen. 

Zuordnung der Aufgaben zu Personen 

Sprachkoordination 
Koordinierende Erzieherin 
Leitung Fachkonferenz Deutsch 
Leitung der Fachkonferenz Mathematik 
Leitung der Fachkonferenz GeWi 
Leitung der Fachkonferenz NaWi 
Leitung der Fachkonferenz SU 
Leitung der Fachkonferenz Englisch 
Leitung der Fachkonferenz Musik 
Leitung der Fachkonferenz Sport 
Leitung der Fachkonferenz Kunst 
Leitung der Fachkonferenz SAPH 
Leitung der Fachkonferenz Sonderpädagogik 
 
 

Maria Schumann-Liß / Anna Cremers 
Jessica Froese 
Melanie Buhtz 
Jale Özcan-Meyer 
Mathieu Pinardon 
Annett Schladitz 
Mariam Khan 
Bernd Stromberger 
Jung-Won Kang 
Christian Kober 
Kerstin Schmidt 
Steffen Spilner 
Maike Engmann 
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IV Sonstige pädagogische oder organisatorische Aufgaben  

Angabe der von Lehrkräften nach § 73 Absatz 2 
Schulgesetz im Rahmen der Gesamtverantwortung 
der Schulleitung wahrgenommenen sonstigen pä-
dagogischen oder organisatorischen Aufgaben 

Zuordnung der Aufgaben zu Personen 

Brandschutzbeauftragte/-r 
Sicherheitsbeauftragte/-r 
Verwaltung der Lernmittel 
Betreuung der Schülerbibliothek 
Bereich Suchtprävention 
Gesundheitsmanagement 
Öffentlichkeitsarbeit 

VERA3  
Kooperation Kita-GS 
Rechenschwäche 
LRS 
Gewaltprävention/Streitschlichter 
Hochbegabung 
Verkehrserziehung 
Betreuung Schülervertreter/-innen 
 
 
Bis 02/2025 
Gewähltes Mitglied der erweiterten Schulleitung 
Gewähltes Mitglied der erweiterten Schulleitung 
Gewähltes Mitglied der erweiterten Schulleitung 
Gewähltes Mitglied der erweiterten Schulleitung 
Gewähltes Mitglied der erweiterten Schulleitung 
 
Bis 02/2025 
Vertreter /-in in der Schulkonferenz  
Vertreter /-in in der Schulkonferenz 
Vertreter /-in in der Schulkonferenz 
Vertreter /-in in der Schulkonferenz 
Vertreter /-in in der Schulkonferenz 
 
Vertreter/-in im Bezirksausschuss des pädagogi-
schen Personals 
 
 
Vertreter/-in für die Gesamtelternvertretung 
Vertreter/-in für die Gesamtelternvertretung 
Gewähltes Mitglied im Essensausschuss 
Gewähltes Mitglied im Essensausschuss 
Gewähltes Mitglied im Essensausschuss 
Gewähltes Mitglied im Essensausschuss 
 
Frauenvertreterin 
Vertrauenslehrer 
Festkomitee 

Jörg Bloem, Mathieu Pinardon 
Mathieu Pinardon 
Maria Schumann-Liß, Anna Cremers, Anna Stepien 
Melanie Buhtz 
Gemma Moreno, Kai Boegner, Nadia Shabaan 
Maria Schumann-Liß, Anna Cremers  
Maria Schumann-Liß, Anna Cremers  

Maria Schumann-Liß, Anna Cremers  
Steffen Spilner, Jasmin Radjab, Sabina Gülec 
Mathieu Pinardon, Amar Mizban 
Smicha Ratma, Anna Cremers 
David Hiersemann, Gemma Moreno 
Jale Özcan- Meyer 
David Hiersemann, Hans-Christian Kober 
Gemma Moreno, Maria Schumann-Liß, Mathias Buß-
mann  
 
 
Beate Wolter- Kühler 
Jale Özcan-Meyer 
Leonie Katz 
Amar Mizban 
Jasmin Jaffari 
 
 
Christian Kober  
Kerstin Schmidt (Anja Tetsch) 
Arnika Grosse 
Beate Wolter- Kühler 
Regina Kühn 
 
 
Annett Schladitz, Mariam Khan, Maike Engmann 
 
 
Kerstin Schmidt 
Sabina Gülec 
Bernd Stromberger 
Manfred-Maximilian Mauss 
Maike Engmann 
Regina Kühn 
 
Jale Özcan-Meyer, Isabell Hentschel 
David Hiersemann, Sarah Tobus 
David Hiersemann, Mathieu Pinardon, Kerstin 
Schmidt, Agnieskza Albrecht 

 
 
  
Maria Schumann-Liß 


